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1. Wprowadzenie

W zwigzku z zakoriczeniem okresu przejSciowego (13 lipca 2019r.) dotyczgcego procesu dostarczania do
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o tzw. ,transakcjach ponad progowych” wynikajgcych z przepiséw
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 723 i 1075), zostat przebudowany sposdb raportowania tychze transakcji w programie Kancelaria Notarialna.

Od dnia 13 lipa 2019 roku kazda czynnos¢ notarialna podlegajgca GIIF musi byé zaraportowana w terminie 7 dni
od ,zdarzenia”.

Od wersji 7.4.0 programu Kancelaria Notarialna, przygotowanie, wysytka oraz weryfikacja statusu
zaraportowanych czynnosci do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej odbywa sie z poziomu nowego
modutu GIIF, znajdujgcego sie w Repertorium. Sposob pracy zostat maksymalnie uproszczony i wykorzystuje on nowy
system teleinformatyczny Ministerstwa Finansow dziatajgcy 24h.

Funkcjonujacy do tej pory mechanizm ,,Starego” GlIF, po aktualizacji programu do wersji 7.4.0 pozwala na
zaimportowanie czynnosci z Repertorium jedynie takich, ktérych data zatwierdzenia nie przekracza dnia 30.06.2019.
Po tej dacie mozliwe bedzie wejscie do ,Starego” GIIF'u tyko w celu przejrzenia transakcji archiwalnych.
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2. Nowy modut GIIF

Pierwsza zmiana zwigzang z wprowadzeniem nowego modutu GIIF widoczna jest w gtdwnym menu programu w
postaci dwdch przyciskéw GIIF:

J TTETE]

Pulpit Kalendarz Pprzy

Widok Dzien
Repertorium A

Grupowanie

l Akty notarialne Wg | Brak grupowanig

Repertorium P

Ksigga depozytowa

08"
09~
10"
112
12°

Kalkulator 13 P

Przycisk GIIF (stary) uruchamia dotychczasowa wersje GlIF. Jednak ta wersja pozwala uzytkownikowi jedynie na
zaimportowanie czynnosci zatwierdzonych do 30.06.2019.

Przycisk GIIF (nowy) przenosi uzytkownika do nowego modutu GIIF znajdujgcego sie od teraz w module
Repertorium.

] °
Dane Wydruki

o TR iRl Kurs EUR: 4,4321 (17-06)

& Kursy walut

GIIF ~
Transkacje GIIF - Niewystane
& Niewystane ‘ Lilg | Motariusz Kamil Adamski v 2019-06-17 2019-06-17 5 - ?
& Wystane Numer REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty

Do nowego modutu GIIF od teraz uzytkownik moze przej$¢ bedgc w module Repertorium, wybierajgc przycisk GIIF w
menu bocznym.

U] Rejestry

[IZ W przygotowaniu
= Do wysytki

(i Filtry

) Wioski Kw

7, GOF
Wazystkie dane
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Po przejsciu do nowego modutu GIIF okno jest domyslnie ustawiane w czesci Transakcje GIIF — Niewystane. Widok
ten ma wytgczone ograniczenia czasowe filtrowania i zawsze bedzie pokazywat na liscie wszystkie transakcje
zaimportowane i niewystane.

W module GIIF w zaleznosci od aktualnie wybranej sekcji (Niewystane/Wystane) zmienia sie widok i dostepne opcje.

Zaktada Dane w sekcji Transakcje GIIF - Niewystane:

] “
Wydruki
‘H

Sprawdz
poprawnosé

Dane

Ly - v
@ Kurs EUR: 4,2673 (20-06)

Twérz
transakcje

L@ Usun
& Kursy walut

GIIF -
Transkacje GIIF - Niewystane
|\R Niewyslane L g ‘ Motariusz Karol Wardeniski ~ s - ?
& wystane Numer REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty
— il 200/9010 1 2010-NA-19 250 N00 00 DR BIC DEVEL QPERY Sndlla 7 naraniczana adnmsicdzialnndria: Holona Dasdoun
Twoérz transakcje otwiera okno tworzenia transakcji na podstawie zatwierdzonych czynnosci

Sprawdz poprawnos¢ | program weryfikuje dane podmiotéw i upowaznionych, tytut transakcji, sposéb wydania
dyspozycji, oznaczenie charakteru podmiotéw

uruchamiany jest proces wysytki zaznaczonych transakcji

usuwanie transakgji z listy

podglad pobranych kurséw + informacja o aktualnym kursie Euro

Wyslij zaznaczone
Usun
Kursy walut

Informacje w oknie z listg transakcji niewystanych.

Transkacje GIIF - Niewyslane
s - | MNotariusz Karol Warderiski ~ 2019-06-20 2019-06-20 A ?
MNumer REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty
O @ 208/2019 12019-06-18 350 000,00 PLN »BIG DEVELOPER" Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia; Helena Pawitow
O 209/2019 12019-06-19 275 000,00 PLN AD1: sprzedaz nieruchomosci Magdalena Kwiatek jako sprzedajacy nieruchomosé; Bogdan Pawtowski jake
| - oznaczanie box’dw transakcji na liscie: Zaznacz wszystkie, Odznacz wszystkie, Odwrdé
zaznaczenie
otwarcie zaznaczonej transakcji na liscie
Motariusz wybor notariusza dla ktérego sg widoczne, bedg importowane lub wysytane transakcje
Ciub odznaczona lub zaznaczona transakcja
T transakcja z niekompletnymi danymi — konieczna weryfikacja
transakcja poprawnie zweryfikowana — gotowa do wystfania
Numer REP nr czynnosci w Repertorium
Nr czynnosci nr transakcji dla danej czynnosci
Data data zatwierdzenia czynnosci w Repertorium
Kwota wartos¢ przedmiotu czynnosci
Waluta rodzaj waluty dla transakcji
Tytut tytut transakcji
Podmioty lista podmiotéw i upowaznionych w transakcji

Zaktada Dane w sekcji Transakcje GIIF - Wystane:
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HlF| -
Dane Wydruki
LQ v @l Podglad UPO = | o EUR: 4,2673 (20-06)
= @l Podglad pliku XML [ Grupuj wqg plikdw
SprawdZ Pobierz shj &y Kursy walut
status UPO ponownie
GIIF ~
Transkacje GIIF - Wyslane
@ Niewystane | Notariusz Karol Warderiski ~|| Data wystania pliku od ~  do ~| i [Z Daty - ?
|.3 Wystane Status Numer REP  Nr czynnosci Data Kwaota Waluta  Tytut Podmioty
—1 Plik dnia - 201Q-0/-1 14-47-0d
Sprawdz status weryfikacja statusu przestanego pliku z transakcjami
Pobierz UPO pobranie dokumentu UPO, opcja dostepna dla transakcji wystanych do GIIF ze statusem Plik
poprawny
Wyslij ponownie opcja dostepna jedynie dla transakcji ze statusem Plik niepoprawny, mozliwe jest
poprawienie takiej transakcji w sekcji wystanych i ponowna wysytka
Podglad UPO poglad UPO w formacie standardowego urzedowego dokumentu potwierdzenia odbioru lub
w formacie xml
Podglad pliku XML | podglad przestanych transakcji w formacie xml
Wycofaj plik opcja dostepna tylko dla plikdw, ktdrych status po weryfikacji w GIIF jest Plik niepoprawny
Grupuj wg plikéw grupuje lub rozgrupowuje transakcje wg plikdw, w ktorych zostaty przestane do GIIF
Widok z wtgczonym grupowaniem i filtrowaniem wedtug daty wystania plikéw do systemu GIIF Ministerstwa
Finanséw.
ilh -
Dane Wydruki
LE v Ol Podglad UPO = b« FuR: 4,2538 (24-06)
- el Podglad pliku XML ) Grupuj wg plikéw
Sprawdz Pobierz ] ‘& Kursy walut
status UPO ponownie
w ~
Transkacje GIIF - Wyslane
@& Niewystane | Motariusz Kamil Wardowski ~ | Data wystania pliku od 2019-06-01 ~ | do 2019-06-25 ~| 2 [F paty - ?
Status Numer REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty

=l Plik z dnia : 2019-06-18 14:47:04
(& Plik poprawny (walidacja przebiegta poprawnie)
() Plik poprawny (walidacja przebiegta poprawnie)

200/2019
201/2019

12019-06-18
1 2019-06-18

350 000,00 PLN

AD1: sprzedaz n Stefan Andrzej fbnieczny jako sy

=l Plik z dnia : 2019-06-19 12:59:37

350 000,00 PLN AD3: darowizna Magdalena Kwiaek jako obdarov

Data wystania pli

ku
transakgcji

filtrowanie wedtug daty wystanego pliku do GIIF, w ktérym moze by¢ jedna lub wiele

Widok z wytgczonym grupowaniem, filtrowanie dziata wedtug daty zatwierdzenia czynnosci podanej w kolumnie
Data. W widoku kolumn pojawia sie dodatkowa kolumna Data wystania — data wystania transakcji do GIIF.

|.y. Wystane

il -
Dane Wydruki
d al -
LQ v (8l Podglad UPG Kurs EUR: 4,2538 (24-06)
= el Podglad pliku XML [} Grupuj weg plikdws
Sprawd? Pobierz ] S Kursy walut
status UPO  ponownie
GIIF ~
GIIF Transkacje GIIF - Wyslane
@& Niewystane | Motariusz Kamil Wardowski ~ | lData czynnosci od 2019-06-18 ~| do 2019-06-18 v e 7 Daty ~ I rd

Status

& Plik poprawny (walida 200/2019
& Plik poprawny (walida 201/2019
¥ Plik zarejestrowany 202/2019

Numer REP  Nr czynnosci Data

Kwota Waluta  Tytut Podmioty Data wystania
12019-06-18 350 000,00 PLN AD1: sprzedaz nieruchor Stefan Andrzej Konieczny jako sprzedajgcy nierfic 2019-06-18 14:47:04
12019-06-18 350 000,00 PLN A03: darowizna nieruchc Magdalena Kwiatek jako obdarowany nieruchonfp 2019-06-18 14:47:04
12019-06-18 350 000,00 FPLN

AD1: sprzedaz nieruchor Magdalena Kwiatek jako sprzedajacy nieruchorri§: 2019-06-20 23:40:50

Data czynnosci ‘ filtrowanie wedtug daty zatwierdzenia czynnosci w Repertorium

Copyright © 2003-2019 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.
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3. Strony czynnosci — oznaczanie pod katem transakcji GIIF (przykiady)

Z dotychczasowego uktadu oznaczania stron pod katem ich umieszczania w transakcji GIIF zostaty usuniete box’y,
ktdrymi okreslano podmioty: wydajgcy dyspozycje, w imieniu oraz beneficjent. Po przeprowadzeniu aktualizacji 7.4.0
dostepne one bedg w czynnosciach zatwierdzonych do 30.06.2019. Po tej dacie w czynnosci widoczna bedzie nowa
kolumna Podmiot/Upowazniony (GIIF).

il -
- H zapisz [Z Zatwierdz ¥ anulyj - - | ? & wyjscie
B pane podstawe... Stownik stron «
¢ Szukaj 4 = b akywne = o v Lo % NB | widok Tabela v S
A strony kaj b idok Tabel
& optaty Nazwa NIP ] azwa (Nazwisko i imie) Podmiot/Upowazniony (GIF) Kod poc... Miejscowosc Adres Hr do... M lo... Kod kraju
F . ¥ BIG DEVELOPER" Spdtka z ogranic|851-27-04-599 1. Kwiatek Magdalena 00-347 Gdaris| ul. 26 Kwietnia 21 ! | PL
2 Wypisy/odpisy " Spatki k dal darisk |
{3 wnioski KW Dolnoélaski Urzad Skarbowy we Wi 2, WALERIANSKI Dariusz 87-008  Konin ul. Bema 3 - L
Drugi Mazowiecki Urzad Skarbowy
Dodatkowe pliki

Drugi Slaski Urzad Skarbowy w Bie
Drugi Urzad Skarbowy Krakdw
Drugi Urzad Skarbowy £6dZ-Batuty

Dengillrzad Searbowar bads-Carn

(% Powiazania

Mozliwos¢ oznaczenia stron pod katem GIIF jest dostepna juz na etapie wprowadzania stron czynnosci, lecz nie jest
to konieczne. Mozna to wykona¢ w zaktadce Opftaty > sekcja GIIF > Podmioty (patrz pkt 4) lub w samej karcie
transakcji (patrz pkt 6).

Brak oznaczenia przy stronach Podmiotu lub Upowaznionego w kontekscie transakcji GlIF, przeniesie strony do
podmiotéw transakcji bez zmian. Jednak w przypadkach bardziej ztozonych, gdzie wykorzystuje sie opcje podpinana
stron, dla oznaczonych stron program odpowiednio przygotuje podmioty i upowaznionych w transakcji dla GIIF.

Mozliwe sg nastepujgce oznaczenia dla stron:

— Podmiot
— Upowazniony
— Podmiot i upowazniony

Wiasciwe odwzorowanie stron czynnosci w transakcji GIIF zadziata dla stron powigzanych: podrzednych i
nadrzednych. Strona podrzedna w domysle przyjmuje wtasciwy charakter wynikajacy z oznaczenia strony gtéwne;.
Jezeli storna nadrzedna zostanie oznaczona jako Podmiot, strona pod nig podpieta otrzymuje charakter
Upowazniony i odwrotnie. Wyjatek stanowi tu mozliwos$¢ oznaczenia strony jako Podmiot i Upowazniony, co

oznacza, ze taka strona bedzie wprowadzona do karty transakcji jako Podmiot, oraz jako Upowazniony dla strony z
ktorg jest powigzana.

Nalezy pamietaé, ze mimo mozliwosci dowolnego oznaczenia charakteru podmiotéw w stronach, to w nowym
GlIF’ie, w karcie transakcji upowaznionym nie moze by¢ osoba prawna. Program wspiera w tej kwestii uzytkownika,
nie pozwalajgc dodaé jako upowaznionych podmiotéw o osobowosci prawne;j.

! Osobg upowazniong nie moze by¢ podmiot o osobowosci prawnej.

Copyright © 2003-2019 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.
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Przyktady oznaczen dla stron czynnosci i ich odzwierciedlenie w widoku podmiotéw w sekcji GIIF zaktadki Opfaty.

Przyktad 1: Podpiecie petnomocnikéw pod spétki i oznaczenie spdtek jako Podmioty.

mm Akt notanalny
- H zapisz [Z Zatwierdz # Anulyj - - ‘ ? & wyjscie

omace ——] strony

had

1] pane podstawo... Slownik stron « W Wybrane strony czynnosci

‘_’1 Strany ‘ Szukaj lawiat FR= Aktywne = J= = ¥ NB | widok Tabela -]

& optaty Nazwa NIP FA | || Mazwa (Nazwisko | imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) d poc... Miejscowosc Adres Hr do... Nrlo... Kod

& Wypisy/odpisy b Kwiatek Magdalena 952-142-63-21 : (1 1, ABC Sp. z 0.0. Podmiot -300  Grudzigdz Nowa 13 PL

B wniosk kw KWIATKOWSKI Bernard 851-216-37-78 3 1. WALERIANSKA Anna 008 Konin ul. Bema 3 7 L
Dodatk ik Sad Rejonowy w Myszkowie =l 2. ,BIG DEVELOPER” Spétka § Podmiot -431  Krakdw ul. Ogifiskiego 15 PL

odatkowe pliki - "

& e Starostwo Powiatowe w Opocznie 1. Kwiatek Magdalena -347  Gdarisk Ul 26 Kwietnia 21 10 PL

Powiazania Lirzad Crainy 1a%d

Petnomocnicy w podmiotach transakcji znajdg sie juz jako osoby upowaznienie dla spotek.

‘.?b]_'-'.if-:-.:': And -

Tytut \

Sposob wydania dyspozyciji ‘

Podmioty uczestniczace w transakdji

obierz ze stron odaj podmiot odaj osobe upowaznion orz sun <% Zamiana
Pobi st Dodaj podmiot Dodaj osobe ups q [= Otwdl g Usuri &I
Podmiot Charakter
{ABC Sp. 2 0.0.
76-300 Grudzigdz Mowa 13, NIP: 8265650324
Anna WALERIANSKA Osoba upowazniona

87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942

+BIG DEVELOPER" Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig

71-431 Krakdw ul. Ogiriskiego 15, NIP: 8512704599
Magdalena Kwiatek 0soba upowazniona
00-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21/10, PESEL: 26070724242, dane DG: 9521426321

Przyktad 2: Oznaczenie petnomocnikéw jako upowaznionych dla spoétek.

[ 2kt notaria ny
~ H zapisz 7 Zatwierdz ® Anulyj - h ‘ ? & Wyjscie

iomae ——] strony

had

[l pane podstawo... Stownik stron « [l Wybrane strony czynnosci
‘iitrony ‘ Szukaj kwiat 4 = Aktywne = = e n NB | widok Tabela ~ )
@ optaty Nazwa NIP FA | || Mazwa (Nazwisko i imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) od poc... Migjscowosé Adres Nr do... Nrlo... Kod
& Wypisy/odpisy b Kwiatek Magdalena 952-142-63-21 : £ 1. WALERIANSKA Anna Upowazniony I7-098  Konin ul. Bema 2 79 PL
ﬂ Whioski KW KWIATKOWSKI Bernard 851-216-37-78 7 1. ABC Sp. Z 0.0. FGUU Grudziadz Nowa 13 BL
Dodatk ik Sad Rejonowy w Myszkowie I 2. Kwiatek Magdalena Upowazniony -347  Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21 10 PL
odatkowre pliki 5 ]

i - P Starostwo Powiatowe w Opocznie 1. ,BIG DEVELOPER" Spét 1-431 Krakdw ul. Ogifskiego 15 FL

{4 Powiazania Liczad lozd

Mimo odwrotnego uktadu w stronach, petnomocnicy w podmiotach w transakcji zostajg prawidtowo podpieci jako
upowaznieni dla spotek.

Tytut ‘

Sposdb wydania dyspozycji ‘

Podmioty uczestniczace w transakcji

[ Pobierz ze stron 4, Dodaj podmiot A3 Dodaj osobe upowazniong [ Otwdrz | & Usuri #% Zamiana
Podmiot Charakter
{ABC Sp. Z 0.0.
76-300 Grudzigdz Mowa 13, MIP: 8265650324
Anna WALERIANSKA 0Osoba upowazniona

87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942

»BIG DEVELOPER" Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig

71-431 Krakdw ul. Ogiriskiego 13, NIP: 8512704599
Magdalena Kwiatek 0soba upowazniona
00-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21/10, PESEL: 26070724242, dane DG: 9521426321
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Przyktad 3: Oznaczenie jednej ze stron jednoczes$nie jako podmiotu i jako upowaznionego dla innej strony.

[ - X
- H zapisz [Z Zatwierdz # Anulyj - - ‘ ? & wyjscie
[ strony
B pane podstawo Stownik stron <« W Wybrane strony czynnosci
‘33”3”,', ‘ Szukaj waler 4 = Aldywne = = = & » MNB | Wi = !
& optaty Nazwa NIP FA | || Mazwa (Nazwisko | imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) d poc... Miejscowosc Adres Hr do... Nrlo... Kod
2 Wypisy/odpisy Drugi Urzad Skarbowy tddz-Gdrna = 1. WALERIANSKA Anna Podmiot | upowazniony 9¥-098  Konin ul. Bema 2 79 PL
{3 wnioski KW Pierwszy Urzad Skarbowy kddZ-Gé 1. WALERIANSKI Dariusz 008 Konin Ul Bema 2 79 L
¥ WALERIAHSKA Anna 3 2. Kwiatek Magdalena Podmiot [»347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21 10 PL
DOdatkO‘Ne p“k‘ VA ERTANSKT Darin I3

Taka strona zostanie wprowadzona do karty transakcji jako podmiot i takze jako upowazniony dla strony powigzane;.

P& T had — X
Tytut ‘ ~|
Sposdb wydania dyspozycji ‘ \,|

dmioty uczestniczace w t koji
oDlerz Ze stron 0da) podmiot 0da) osol upowaznon orz Sun = amiana
Pobi st Dodaj podmiot Dodaj be up Zniong Otwd | & Usun S Z
Podmiot Charakter
BiDanm WALERIANSKI
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 69122012159
Anna WALERIANSKA Osoba upowazniona
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942
Anna WALERIANSKA
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942
Magdalena Kwiatek
00-347 Gdanisk ul. 26 Kwietnia 21/10, PESEL: 26070724242, dane DG: 9521426321
. 7 . . . P
Przyktad 4: Jeden petnomocnik w czynnosci reprezentujacy wiele spotek.
B Ak ) - X
- Zapisz /| ZatwierdZ ¥ Anuluj - - ? fjscie
Hl zapisz Z zatwierdz Anulyj ? ij
omace | Strony
il pane podstawa <« W Wybrane strony czynnosci
‘3- Strony ‘ Szukaj abe 4 = Aktywne = o= = N MNB | Wim !
& optaty Nazwa NIP FA | || Mazwa (Nazwisko | imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) d poc... Miejscowosc Adres Hr do... Nrlo... Kod
B Wypisy/odpisy ¥ ABC Sp. Z 0.0. 8265650324 (= 1. Kwiatek Magdalena Upowazniony 0 f347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21 10 PL
;@ Whiaski KW Urzgd Miejski w Rabce-Zdroju 1. ,BIG DEVELOPER" Sp Krakdw ul. Ogifiskiego 15 PL
Dodatk Ik 2. ABC Sp. z 0.0. Grudzigdz Nowa 13 PL
odatkowe pliki

Powyzsze oznaczenie spowoduje, ze dla transakcji GIIF obie spotki zostaty wprowadzone jako Podmioty i dla kazdej z
nich jako Osoba Upowazniona podpiety zostat ich petnomocnik.

B Transakeje GIIF had - x
Tytut \ -]
Sposob wydania dyspozyciji ‘ v|

dmioty uczestniczace w ti kcji
[ Pobierz ze stron 4 Dodaj podmiot &3 Dodaj osobe upowazniong [= Otwdrz g Usuri 5 Zamiana
Podmiot

Charakter

é,,BIG DEVELOPER" Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
71-431 Krakdw ul. Ogiriskiego 15, NIP: 8512704599
Magdalena Kwiatek
00-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21/10, PESEL: 26070724242, dane DG: 9521426321
ABC Sp. z 0.0.
76-300 Grudzigdz Nowa 13, NIP: 8265650324
Magdalena Kwiatek

0Osoba upowazniona

0Osoba upowazniona
00-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21/10, PESEL: 26070724242, dane DG: 9521426321
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Przyktad 5: Dodanie wszystkich stron bez powigzan oraz bez oznaczen.

[ - x
- H zapisz [Z Zatwierdz # Anulyj - - ‘ ? & wyjscie

omace ——] strony

lownik stron ® rane strony czynnosci
[ pane podstawo St ik Wybi y czy Sci
Szukaj wale 4 = b Aktywne = o= = e N NB | Widok Tabela v o

4 strony kaj wal 3 h idok _Tabel
& optaty Nazwa NIP FA | || Mazwa (Nazwisko | imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) od poc... Migjscowosc Adres Hr do... Nrlo... Kod
: ] Drugi Urzad Skarbowy £ddZ-Gdma 1. Kwiatek Magdalena 0-347  Gdarisl ul. 26 Kwietnia 21 10 PL
2 Wypisyfodpisy d Skarb GdZ-Ga k Magdal darisk |
& wrioski kw Pierwszy Urzad Skarbowry £6dz-Go 2. ,BIG DEVELOPER" Spdtka 1-431  Krakow ul. Ogifiskiege 15 L

Dodatk ik Sad Rejonowy dla Wroctawia-Krzyl 3. ABC Sp. z 0.0. 5-300  Grudziadz Nowa 13 PL

odatkowe pliki - . -

) owe p Sad Rejonowy dla Wroctawia-Sréd 4. WALERIANSKA Anna [7—099 Konin ul. Bema 2 79 PL

9 Powigzania lirzad Gminy Knwals Olsrkia

Wszystkie strony czynnosci zostaty umieszczone jako podmioty.

B Transakeje GIIF had - x
Tytut \ -]
Sposob wydania dyspozyciji ‘ v|

dmioty uczestniczace w ti kcji
[ Pobierz ze stron 4 Dodaj podmiot &3 Dodaj osobe upowazniong [= Otwdrz g Usuri 5 Zamiana
Podmiot Charakter

‘Magdalena Kwiatek
00-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21/10, PESEL: 26070724242, dane DG: 9521426321
»BIG DEVELOPER" Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
71-431 Krakdw ul. Ogiriskiego 13, NIP: 8512704599
ABC Sp. z 0.0.
76-300 Grudzigdz Nowa 13, NIP: 8265650324
Anna WALERIANSKA
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 71030103942

Przyktad 6: Dodanie wszystkich stron bez powigzan lecz z oznaczeniem ich charakteru.

[l Akt not - X
= H zapisz /A Zatwierdz # Anulyj - - ‘ ? & Wyjscie

T strony
[0 pane podstawo... Stownik stron <« Wl Wybrane strony czynnosci

‘S-Etrony ‘ Szukaj abc 4 = Aktywne = J= = e N OMNE |W'

~

[ oplaty Nazwa NIP FA | |Mazwa (Nazwisko i imie) Podmiot/Upowazniony (GIIF) Kofpoc... Miejscowosc Adres Nr do... Nrlo... Kod

= Wypisy/odpisy #/ABC Sp. z 0.0. 8265650324 1. Kwiatek Magdalena Upowazniony 00847  Gdansk ul. 26 Kwietnia 21 10 PL

B wnioski kW Urzad Miejski w Rabce-Zdroju 2. BIG DEVELOPER” Spéikll ; Podmiot 71831 Krokow ul. Ogifiskiego 15 PL
3. WALERIANSKA Anna Upowazniony 87998 Konin ul. Bema 2 79 PL

Dodatkowe pliki

4, ABC 5p. Z 0.0. Podmiot 00 Grudzigdz Nowa 13 PL

(4 Powiazania

Na liscie podmiotéw dla transakcji GIIF pojawig sie tylko strony oznaczone jako podmioty. Strony upowaznione z
powodu braku ich powigzania w stronach nie pojawig sie. Nalezy samodzielnie podpig¢ upowaznionych pod
wtasciwe podmioty.

M& Transakcje GIIF had - X

Tytut \ ~|

Sposob wydania dyspozyciji ‘ v|

n

y uczestniczace w ti '

[ Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot & Dodaj osobe upowazniong |= Otwdrz g Usun 3 Zamiana

Podmiot Charakter
,BIG DEVELOPER" Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscia
71-431 Krakdw ul. Ogiriskiego 15, NIP: 8512704599
ABC Sp. z 0.0.
76-300 Grudzigdz Nowa 13, NIP: 8265650324
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4. Nowy element strony - Dane dziatalnosci gospodarczej

Dla 0séb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarczg, dane ich dziatalnosci sg przesytane w karcie transakcji do
GIIF (Art. 36 Ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu).

W programie dane te mozna wprowadzi¢ w nowej zaktadce dla strony: Dane GlIF.

a
Hl zapisz # Anulyj | | ? &) whyjicie
Dane podstawowe Dane dodatkowe Petnomocnictwa Repertorium  Beneficjent rzeczywisty Dane GIIF
Dziatalnos¢ gospodarcza

MNazwa Firmy XYZ Sp. Z 0.0,

NIF Firmy 9521426321 |

Ulica Parkowa 34

Kraj PL Polska ~ | Kod pocztowy [76-300 Miejscowosc |Grudzigdz

Zagraniczny rejestr oséb prawnych
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5. Zaktadka Optaty w czynnosci > Sekcja GIIF

Drugag zmiang w czynnosci jest sekcja GIIF z zaktadki Opfaty. Wszystkie ustawiania zwigzane z GIIF znajdujg sie

obecnie pod przyciskiem Podmioty.

il “
= H zapisz 7 Zatwierd? ¥ Anulyj - - | ? &) Wyjscie
Informacje | Opfaty
[l pane podstawa... 4 Dodaj Powiel | [ Kalkulater =) Podsumowanie platnikdw
- § Strany Zestaw 1
(& optaty |  warTosS¢ PREEDMIOTY ~
@ Wypisy/odpisy Podatek od spadkéw i darowizn GIOF
d wnioski Kw Grupa Podatek | | Podlega | wediug wartosci przedmiotu ~ Podmioty
Dodatkowre pliki [ Rejestr SD Podstawa prawna | |
(y Powigzania
Podatnik
Optata sadowa dostepna do edydii tylko w ramach czynnosci
Zmianie natomiast nie ulegajg opcje na podstawie ktérych czynnosci bedg importowana do GIIF.
Dalej decydowad bedzie wartos¢ przedmiotu podana w PLN lub w Euro, oraz kryterium oznaczenia Podlega.
Hi ©
- Zapisz | ZatwierdZ ® Anulyj - - ? L) Wyjscie
H zapisz ¢ d luj L & wyj
opiery
i pane podstawo... -4 Dodaj Powiel | [ Kalkulator £ Podsumowanie platnikdw
4 strony Zestaw 1
|E§i Optaty | WARTOSC PRZEDMIOTU 250 000,00 ~
i3 Wypisy/odpisy GIIF
) Wnioski kv Grupa Podatek I:l I Podlega | wedtug wartosci przedmiotu v lPodmioty
& Powiazania [ rejestr SD Podstawa prawna
Podatnik

Do wyboru w polu Podlega dostepne sa:

wedtug wartosci przedmiotu

wartosé PLN przedmiotu jest przeliczana na wartos$¢ Euro wedtug aktualnego kursu
Euro podczas importu do GIIF

Nie

czynnos$é ma nie trafi¢ do GIIF

Tak
wedtug kwoty

czynnos$¢ ma trafi¢ do GIIF, niezaleznie od wartosci przedmiotu

po wybraniu tej opcji, konieczne jest podanie wartosci w polu Kwota w sekcji GIIF,
wedtug ktérej czynnosé bedzie weryfikowana pod katem GIIF

Jezeli ktdrys z zestawdw optat czynnosci zostanie oznaczony jako osobna transakcja, spowoduje to pojawienie sie w
zestawie przycisku Podmioty, w ktérym niezaleznie definiowane bedg dane dla kolejnej transakcji GIIF.

(i -
- Zapisz =] ZatwierdZ # Anuluj - - 2 L) Wyjscie
Hl zapisz [ d luj ? © wyj
Optry
[J] Dane podstawo... - Dodaj o Usuh Powiel | 4 < Zestaw: 272 s | [ Kalkulator = Podsumowanie platnikow
4 strony Zestaw 1 Zestaw 2
oy waost oo I -
] Wypisy/odpisy Podatek od spadkow i darowizn GIIF
8 vinioski Kkw EupE Podatek ‘ ‘ Podlega | wedtug wartosci przedmiotu | Podmioty
Dodatkowe pliki
[Irejestr sD Podstawa prawna ‘ ‘ 0Oddzielna transakcja /
(y Powigzania
Podatnik
Ondata sad: d do edvcii tvlke w ramach crvnnosci

W oknie Podmioty znajdujg sie:
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Tytut

|[A01] sprzedaz nieruchomosci v‘

Sposdb wydania dyspozycii |[D] czynnosc notarialna zlecona bez sktadania depozytu v‘

[ Pobierz ze stron

Podmioty uczestniczace w transakcji
‘1 Dodaj pedmiot

&2 Dodaj osobe upowazniong (= Otworz | @ Usun = Zamiana

Podmiot

Magdalena Kwiatek

00-347 Gdansk ul. 26 Kwietnia 21/10, PESEL: 26070724242, NIP: 9521426321, dane DG: 9521426321

Charakter
sprzedajacy nieruchomosé

iBernard KWIATKOWSKI

kupujacy nieruchomosé

08-099 Chorzdw ul. 3 Maja 43/26, PESEL: 78031209011, NIP: 8512163778

Uwagi

Kategoria ryzyka niska

Kod transkacji podejrzanej

~| Lpep

~ | Cwatpliwe dane

oK Anuluj

Tytut

wybor ze stownika tytutu transakcji

Sposéb wydania dyspozycji

wskazanie sposobu wydania dyspozycji

Pobierz ze stron

ponowne umieszczenie w transakcji wszystkich storn z czynnosci

Dodaj podmiot

wprowadzenie pojedynczej strony z czynnosci lub z bazy stron jako podmiotu

Dodaj osobe upowazniong

wprowadzenie pojedynczej strony z czynnosci lub z bazy stron jako osoby
upowaznionej

Otworz otwarcie danych strony

Usun usuniecie strony z listy podmiotdéw transakcji

Zamiana zamiana miejscami podmiotu i jego upowaznionego

Podmioty lista podmiotéw i upowaznionych

Kolumna Charakter wybor charakteru dla podmiotu zalezny od wybranego tytutu transakcji
Uwagi podanie uwag dla transakcji (max 2000 znakdw)

Oznaczenia opcji na potrzeby
raportu analizy ryzyka

kategoria ryzyka, kod transakcji podejrzanej, PEP oraz watpliwe dane
(wydruk raportu dostepny w module GIIF)
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6. Tworzenie transakcji

Transakcje GIIF mozliwe sg do utworzenia tylko z poziomu modutu GIIF. Przejsé¢ do niego mozna z ikony GIIF (nowy) w

menu gtéwnym programu, lub przechodzac do GIIF znajdujacego sie teraz w module Repertorium.

Moduty

Repertorium A
Akty notarialne
Repertorium P
Ksiega depozytowa

\ ¢ | Finanse

- ¥| Ptatnosci

Y[

Wysytka

Giif (nowy)

Giif (stary) =

)

[I[] Rejestry

[%| w przygotowaniu

= Do wysytki

[} Filtry

- Whioski Kw

Badik

1, GIIF
Wezystkie dane

Pierwszym krokiem przed przystapieniem do tworzenia transakcji w module GIIF jest wybranie notariusza, dla
ktorego chcemy tworzy¢ transakcje. Jezeli w bazie programu jest tylko jeden notariusz, zawsze bedzie on wskazany w
polu notariusz. Jezeli w bazie jest podanych wiecej notariuszy, konieczne bedzie rozwiniecie pola wyboru i wskazanie

wtasciwego notariusza.

2019-06-19

Waluta  Tytut

-

ra
=
w
v
(=]
o
T
=]

Podmioty

Po wybraniu notariusza nalezy skorzystac z przycisku Twdrz transakcje w zaktadce Dane, lub bedgc kursorem myszy
w polu listy transakcji, nacisng¢ prawy przycisk myszy i z wyswietlonego menu takze wybraé opcje Tworz transakcje.

Otworzy sie okno tworzenia transakcji GIIF, w ktérym wyswietlane sg informacje: o notariuszu, dla ktérego beda
tworzone transakcje, pole z mozliwoscig wyboru okresu za ktory majg zostaé tworzone transakcje (domyslinie zakres

dat jest pusty), oraz pole z listg transakcji z opcjg ich otwarcia.

Copyright © 2003-2019 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.
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i 4]

Notariusz Wybdr okresu
Karol Warderiski <Brak wyboru> v
Lista transakcji: [= Otwérz
Status Data Mumer Rep. Nr czynn Kwota Waluti Kurs EU Podmioty

Brak danych do wy:

| Twidrz | Anuluj

Zaraz po wybraniu okresu czasu za ktdry beda przygotowywane transakcje, program automatycznie sprawdzi i
pobierze kursy Euro. Dla transakgcji, ktore zostaty zatwierdzone w sobote, niedziele lub inny dzier wolny od pracy s3
przypisywane kursy z najblizszego dnia roboczego przypadajgcego przed tym dniem.

Pobieranie kursow z serwisu NBP...

Mozliwe jest wczesniejsze wprowadzenie reczne kursu w sytuacji, gdy danego dnia nie byta jeszcze ogtoszona przez
NBP tabela kurséw. Jednak przy takiej operacji uzytkownik otrzyma ostrzezenie:

Ostrzezenie *

Uwagal!
I Na podstawie wprowadzonego kursu czynnosci notarialne beda kwalifikowane do wysytki do GIIF.
Program automatycznie pobiera kursy podczas tworzenia transakcji.
W przypadku recznego wprowadzenia kursu nalezy mieé pewnosé, ze jest on zgodny z kursem
BF.

Po wyborze okresu, za ktdry majg zosta¢ utworzone transakcje, program wyswietli czynnosci z tego okresu i na
podstawie kursu Euro okresli status transakcji. W czynnosci jest mozliwe podanie wartosci przedmiotu od razu w
kwocie Euro. Zostanie ona wyswietlona przy transakcji i na podstawie jej wartosci odpowiednio zostanie oznaczony
jej status.
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."I

Notariusz Wybdr okresu

Karol Warderiski Zakres dat (0d - do) ~| 0d |2019-06-19 ~| po |2019-06-19 v
Lista transakcji: = Otwdrz
Status Data Numer Rep. Nr czynn Kwota Waluti Kurs EUJ Podmioty
Do wprowadzenia 2019-06-19 209/2019 1 275 000,00 PLN  4,2673 Kwiatek Magdalena; Pawtowski I
Wprowadzono 2019-06-19 210/2019 1 350 000,00 PLN  4,2673 Konieczny Stefan Andrzej
Nie podlega 2019-06-19 211/2019 1 15 000,00 EUR 4,2673 WALERIANSKA Anna

Twdrz Anuluj

Mozliwe sg 3 statusy dla transakcji:

— Do wprowadzenia — nowa transakcja zostanie utworzona w module GIIF,
— Wprowadzono — informacja, ze taka transakcja zostata juz utworzona,
— Nie podlega — nie zostanie utworzona transakcja.

Po wybraniu przycisku Twérz program przeprowadzi weryfikacje poprawnosci danych transakcji, po czym transakcje
pojawig sie na liscie niewystanych z odpowiednim statusem ich weryfikacji.

i

Dane Wydruki

Ty
L Kurs EUR: 4,2673 (20-06)
o H :
L“J L& Usui

Twidrz Sprawdz ‘& Kursy walut

transakcje poprawnosé zaz

GIIF

~
Transkacje GIIF - Niewyslane
‘-Q. Niewystane il | Notariusz Karol Wardenski e 2019-06-01 2019-06-20 s - ?
& wystane Numer REP  Nr czynnosci Data Kvsota Waluta  Tytut Podmioty
O @ 208/2019 12019-06-18 350 000,00 PLN »BIG DEVELOPER" Spétka z ograniczong odpowiedzialnodcia; Helena Paviov,
O 209/2019 12019-06-19 275 000,00 PLN A01: sprzedaz nieruchomosci Magdalena Kwiatek jako sprzedajacy nieruchomosé; Bogdan Pawlowski jakc

Transakcje, ktore juz na etapie zatwierdzania czynnosci zostaty w petni uzupetnione, a dane w nich zawarte s3
zgodne w wymaganiami dla transakcji przez GIIF, od razu pojawig sie na liscie ze statusem Dane sq poprawne. W
innym przypadku transakcja otrzyma status Dane sq niekompletne i konieczne bedzie uzupetnienie danych w takiej

transakcji. Weryfikacji karty transakcji mozna dokona¢ bedgac na liscie transakcji lub znajdujac sie bezposrednio w
danej transakcji.

Weryfikacja z listy transakcji zaprezentuje btedy dla jednej wskazanej lub jednoczesnie dla wielu transakcji jezeli
miaty one zaznaczone box’y:
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& -
Opis
= Transakcja : 207/2019-1
Tytut transakeji
Sposdb wydania dyspozycji transakcji
podmiot 1 Charakter podmiotu
= Transakcja : 208/2019-2
Tytut transakeji
Sposdb wydania dyspozycji transakcji
podmiot 1 Charakter podmiotu
osoba prawna 1 Forma organizacyjna
podmiot 2 Charakter podmiotu
podmiot 3 Charakter podmiotu
osoba fizyczna 3 Data urodzenia wymagana w przypadku braku PESEL
osoba fizyczna 3 Kraj urodzenia wymagany w przypadku braku PESEL
= Transakcja : 209/2019-1
Sposdb wydania dyspozycji transakcji
podmiot 1 Charakter podmiotu
osoba fizyczna 2 Data urodzenia wymagana w przypadku braku PESEL
osoba fizyczna 2 Kraj urodzenia wymagany w przypadku braku PESEL

0K

Wszystkie dane transakcji sg weryfikowane wedtug wymagan GIIF. O braku jakichkolwiek wymaganych danych (patrz
rysunek powyzej) uzytkownik zostanie powiadomiony w oknie weryfikacji.
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7.

Transakcja GIIF

Do kazdej zaimportowanej transakcji mozna wejs¢ przed wysytkg poprzez:

dwukrotne klikniecie w transakcje na liscie,

zaznaczenie transakgcji i klikniecie w przycisk Otwdrz

nacisniecie prawego przycisku myszy na transakcji i z wyswietlonego menu wybranie opcji Otwdrz
skorzystanie ze skrétu klawiaturowego Ctrl+0

Otwarta karta transakcji widoczna jest jako ostatnia pozycja czynnosci, na podstawie ktdrej zostata utworzona. Dzieki
temu mozna poruszac sie po wszystkich zaktadkach tej czynnosci. | tak samo jak na liscie czynnosci w Repertorium,

pomiedzy zaimportowanymi transakcjami mozna sie poruszaé korzystajgc ze strzatek & 4. Nalezy jednak

pamietad, ze dla jednaj czynnosci moze by¢ utworzonych klika kart transakcji. Sg one wtedy wyswietlane w jednym
oknie w postaci ponumerowanych zaktadek.

il b
4 Nowy ~ [ zapisz  Edycja % Anulyj - - r ? &) Wyjscie
[l pane podstawo... (5! Powiel | 4 Dodaj | 7] Weryfikuj
3 Strony
Transakcja 1 Transakcja 2 Transakcja 3
& optaty L L
& wypisy/odpisy Kiwota [ 275 000,00) Waluta [[FLN] Zloty Folski (FLI | Kurs: 4,2673, wartos¢ 64 443,56 EUR
4 wrioski Kw
Tytut |[ADl] sprzedaz nieruchomosci v|
Dodatkowe pliki
¥ Platnosc Sposéb wydania dyspozycji |[D] czynnosE notarialna zlecona bez sktadania depozytu v|
# Faktury Podmioty uczestniczace w transakcji
(& Powigzania [ Pobierz ze stron 3 Dodaj podmiot 5 Dodaj osobg upowazniong (= Otwidrz @ Usud £ Zamiana
R GIF
& Podmiot Charakter
Magdalena Kwiatek
00-347 Gdarisk ul. 26 Kwietnia 21/10, PESEL: 26070724242, dane DG: 9521426321
Dariusz WALERTANSKI
87-098 Konin ul. Bema 2/79, PESEL: 69122012159
Uwagi
Kategoria ryzyka niska ~| Crer
Kod transkacji podejrzanej v | Clwatpliwe dane
Informacje
209/2019 Akt notarialny - wprowadzono do GIIF Przegladanie

Sama karta transakcji wyglagda niemalze identycznie jak okno Podmioty z zaktadki Optaty sekcja GIIF (opisane w pkt.

5. Zaktada

Optaty w czynnosci > Sekcja GIIF).

Dodatkowymi elementami w karcie transakcji sg natomiast opcje:

=l Powiel | 4 Dodaj |

Transakcia 1

7| Wenyfikuj

Powiel powielana jest wybrana karta z wszystkimi danymi
Dodaj dodawana jest nowa karta tylko z podmiotami czynnosci
Weryfikuj | weryfikacja wszystkich kart powigzanych z czynnoscia
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Weryfikacja wewnatrz transakcji niezaleznie od ilosci zaktadek transakcji, prezentuje btedy wszystkich transakcji.

."I

Opis
=l Transakcja : 209/2019-1
podmiot 2 Charakter podmiotu
osoba fizyczna 2 Obywatelstwo
osoba fizyczna 2 Data urodzenia wymagana w przypadku braku PESEL

osoba fizyczna 2 Kraj urodzenia wymagany w przypadku braku PESEL
osoba fizyczna 2 Rodzaj dokumentu tozsamosci

osoba fizyczna 2 Seria i nr dokumentu tozsamosci
osoba fizyczna 2 Adres zamieszkania - miejscowosé
osoba fizyczna 2 Adres zamieszkania - kod pocztowy
=l Transakcja : 209/2019-2

Tytut transakcji

Sposdb wydania dyspozycji transakcji

podmiot 1 Charakter podmiotu

podmiot 2 Charakter podmiotu

= Transakcja : 209/2019-3

Tytut transakcji

Sposdb wydania dyspozycji transakcji

Brak podmiotéw uczestniczacych w transakcji

oK

Uzupetnienie danych transakcji oraz danych podmiotéw i upowaznionych skutkowac bedzie prawidtowg weryfikacja,
zmiang statusu na liscie transakcji i mozliwoscig wysyfki.

Transkacje GIIF - Niewystane

| - | Motariusz Kamil Wardowsk
0 Walidacja danych prawidtowa!
Numer REP  Nr czynnosci Data Kwo
[0 @  203/2019 12018-06-18 35
O @  207/2019 12018-06-18 35
oK
| ok | O

2019 1 2019-06-19 27|
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8. Wysytka transakcji do GIIF

Gdy transakcja na liscie niewystanych transakcji otrzyma status Dane sq poprawne (1), mozna jg zaznaczy¢ (2) i
zrealizowad jej wysytke do GIIF (3).

il b

Dane Wydruki
| w :
R : Kurs EUR: 4,2673 (20-06)
& E {=1 G

L“) @ L@ Usun
Twérz Sprawdz wyslij & Kursy walut
transakcje poprawnosc  zaznaczone

nskacje GIIF - Niewystane

v = ‘ Motariusz Karol Warderiski ~ 2019-06-20 2019-06-20 =5 - ?

|Q Hiewystane

& wystane Numer REP Zynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty
v 08/2019 1 2019-06-18 350 000,00 PLN AD1: sprzedaz nieruchomosci «BIG DEVELOPER" Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig jako sprzedajac

Po wybraniu przycisku Wyslij zaznaczone pojawi sie okno z wyborem certyfikatu notariusza. Certyfikat i wysytka jest
realizowana dla notariusza, ktéry byt wybrany w polu Notariusz dla Transakcje GIIF — Niewystane. Program w oknie
wyboru certyfikatu podpowiada takze informacje, dla ktérego notariusza jest realizowana wysytka. Jednak, zwtaszcza
przy pierwszej wysyice, nalezy zwrdci¢ doktadnie uwage na to, dla ktérego notariusza wskazujemy certyfikat.

GIIF
Transkacje GI§j - Niewystane
] 7 - = | Motariusz Kamil Wardowski ~ 2019-06-20 2019-06-20 % -
Numer REP  Nr czynfigéci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty
v 208/2019 019-06-18 350 000,00 PLN AD1: sprzedaz nieruchomosci »BIG DEVELOPER" Sp
Podpis pliku transakcji GIIF dla notariusza Kamil Wardowski x
Magazyn certyfikatow: osg
Wydany dla Wydany przez Wazny do Numer seryjny
Kamil Wardowski CUZ Sigillum - QCA1 2021-03-12 10:54:00 52 02 0E 90 1B C9 B7 58
0K Anuluj

Po wyborze certyfikatu, zostanie on w aplikacji przypisany do danego notariusza i podczas kolejnych wysytek, tylko
ten certyfikat bedzie sie pojawiat w polu wyboru certyfikatu. Pozostanie jednak mozliwos$¢ wyswietlenia wszystkich
certyfikatéw (opcja na dole okna Pokaz wszystkie).

Po wybraniu certyfikatu program wyswietli okno do wprowadzenia kodu PIN.

Aktualny proces

C:\KancelariaN otarialna'MotariatSystem. exe

Status karty elektroniczne]
Captrik:  Bitdid tokenMe CC v2 0

Token: | QESy2
Etykieta klucza:  |c178f30r2c02c74c0M0a1 9254422390

Nurmer serving: - 1012000500524024
FIN

CCS v.2.01.00170 oK Cancel
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Prawidtowe podanie kodu PIN skutkowac bedzie zaszyfrowaniem przesytanego pliku, po czym pojawi sie komunikat.

0 Czy chcesz wystac podpisany plik transakcji do systemu GIIF?

Tak

Nie

Wybdr opcji Tak skutkowac bedzie kolejnym komunikatem, informujgcym o przestaniu danych do GIIF, a wysytane

transakcje zostang przeniesione z sekcji niewystanych do wystanych.

o Plik transakcji zostat wystany i zarejestrowany w systemie GIIF.

Zaraz po wysytce przestane dane otrzymujg pierwszy status Plik zarejestrowany.

GIIF
Transkacje GIIF - Wystane

= | Motariusz Kamil Wardowski i | Data czynnosci od

& Miewystane

|Q Wystane

I E Plik zarejestrowany 202/2019

mer REP Nr czynnosci Data
1 2019-06-18

~ do

Kwota

Waluta
350 000,00 PLN

v | [F Daty =

Tytut
AD1: sprzedaz

Po tej operacji mozna przystgpi¢ do weryfikacji statusu przestanych transakcji korzystajac z przycisku Sprawdz status.

Plik nie zawierajgcy btedéw otrzyma status Plik oczekuje na sprawdzanie (deszyfrowanie przebiegto poprawnie).

GIIF
Transkacje GIIF - Wystane
(@& Niewystane = | Notariusz Kamil Wardowski ~|| Data czynnosci od ~ | do ~ & 7 paty -
|3 Wystane REP  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty
_! Plik oczekuje na sprawdzenie (deszyfrowanie przeb 288/2019 12019-06-18 350 000,00 PLN AOL: sprzedaz ,BIG DEVELOP

Lub, gdy plik zostanie odrzucony przez system GIIF, zostanie zwrécony ze statusem Plik niepoprawny. Konieczne

bedzie poprawienie danych w transakcji i ich ponowna wysytka.

Transkacje GIIF - Wystane

= | Notariusz Kamil Wardowski ~ | Data wystania pliku od 2019-06-21

& Niewystane
|a Wystane

| Status Numer REP  MNr czynnosci Data Kwota Waluta

I 10:25:39

& Plik niepoprawny 209/2019

1 2019-06-19 275 000,00 PLN

~| do 2019-06-21 ~| i

Tytut

AD1: sprzedaz nieruchomosci

7 Daty ~
Podmioty

Magdalena Kwiatek jako sprze

Kolejna weryfikacja statusu wystanego pliku z poprawnymi danymi skutkowa¢ bedzie informacjg o jego poprawnosci.

Plik transakcji ma status:
Plik poprawny.

i
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Plik na liscie transakcji wystanych otrzyma status Plik poprawny.

Dopiero dla plikdw poprawnych mozliwe jest pobranie i wydruk dokumentu UPO.

GIIF
Transkacje GIIF - Wystane
@ Niewystane ; | Notariusz Kamil Wardowski d | Data czynnosci od ~ | do
|Q Wystane | =l Numer REP  Nr czynnosci Data Kwota
& Plik poprawny (walidacja przebiegta poprawnie) 200/2019 1 2019-06-18

— URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
ﬁ DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Generalny Inspektor Informacji Finansowe)

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE

Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansdw

Identyfikator dokumentu: Dnia (data, czas):

PLZ_1131 2019-06-18T14:47:04

Skrot #ozonego dokumentu - identyczny z wartogcig uzytg do podpisu dokumentu:

24825719C28B8566DF T91BETF0186 TEEE90FE1 CAAF9B564569235C 1BDA39012F

Skrot dokumentu w postaci otrzymanej przez system {lacznie z podpisem elektronicznym):

7B32CBCBFTE906309CTF25738AC30CDDD595F13A5A367TTCTDEB0TDFE33AALTEE

Wszystkie statusy dla wystanych transakcji znajduja sie przy wystanych plikach.

£

Waluta
350 000,00 PLN

Transkacje GIIF - Wystane

|§l Wystane | Status
= Plik z dnia : 2019-06-19 12:59:37

(& Plik poprawny (walidacja przebiegta poprawnie)
[=I Plik z dnia : 2019-06-19 15:52:40

(& Plik poprawny (walidacja przebiegta poprawnie)
[=I Plik z dnia : 2019-06-20 23:32:33

= Plik z dnia : 2019-06-20 23:40:50
¥ Plik zarejestrowany

= Plik z dnia : 2019-06-21 10:25:39
& Plik niepoprawny

@& Niewystane ; | Motariusz  Kamil Wardowski w | Data wystania pliku od 201

_ Plik oczekuje na sprawdzenie (deszyfrowanie przebiegto poprawnie)

Numer

21

214

20

204

204

Copyright © 2003-2019 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.

A01: sprzedaz Stq



23|

Strona

9. Instrukcja wysytki GIIF w szybkich krokach

Wybér notariusza.

Tra

GIF
nskacje GIIF - Niewystane

] | - ‘ Notariusz |Kamil Wardowski 2019-06-21
Humer REP |Kamil Wardowski Waluta  Tytut
Przemystaw Karpiriski
Tworzenie transakcji GIIF.
2|
Notariusz Wybdr okresu
Kamil Wardowski Dzig ~
Lista transakcji: = Otwdrz
Status Data Numer Rep. Nr czynn Kwota Waluti Kurs EU Podmioty
Do wprowadzenia 2019-06-21 213/20191 175 000,00 PLN  4,2622 Pawlowska Helena
Weryfikacja danych transakcji.
-
Da ydruki
& — ;
i E =1 Kurs EUR: 4,2622 (21-06)
Lo @ L& usuri
Tworz Sprawdz Wyslij EYe lut = -
transakcje | poprawnosé zaznaczone (test) S el
GIIF | Opis |
~ . = Transakgja : 214/2019-1
Transkacje GIIF - Niewystane Tyt transakeg
& Niewystane | Y- = | Motariusz Kamil wardowsk: “ Sposdh wydania dyspozycji transakeji 2
& wystane Numer REP  Nr czynnosci Data Kwota podmiot 1 Charakter podmiotu
@  214/2009 120190621 175 000,00 L
1] Rejestry
[ w przygotowaniu
£} Do wysy#d oK
(i Firery
) Winioski KW
% GIF
Wszystkie dane 1
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V.

Uzupetnieni wymaganych informacji dla transakgji.

GIIF
[l Powiel | Dodaj | JE Weryfikuj
Transakcja 1
Kwota ‘ 175 000,00) Waluta [[PLN] Z+oty Folski (FL v | Kurs: 4,2622, wartos¢ 41 058,61 EUR
Tytut —r -
Sposib wydmjl ‘ v‘
Podmioty uczestniczace w transakcji
[iE Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot &3 Dodaj osobe upowazniong = Otwdrz & Usun 5 Zamiana
Podmiot Charakter
iHelena Pawlowska
65-200 Wista ul. Stowackiego 10/1, PESEL: 55010108990, NIP: 8571014376

/

Uwagi

Kategoria ryzyka niska ~| [CJrep
Kod transkacji podejrzanej

[Cwatpliwe dane

V.  Zaznaczenie transakcji do wysytki.
il -
Dane Wydruki
- > (=1 Kurs EUR: 4,2622 (21-06)
-~/ — - & Usufi
Twérz Sprawds Wyslij & Kursy waht
transakcle poprawnosc  Zaznaczone
GIIF
Transkacje GIIF - Niewystane
@ Hiewyslane | Notariusz Kamil Wardowski v -
& Wystane Numer REP  Nr czynnodci Data Kwaota Waluta  Tytul Podmioty
H « 213/2019 1 2019-06-21 175 000,00 PLN ADL: sprzedaz nieruchomosci Helena towska jako dajacy nieruch &E
VI.  Wysytka > wybér certyfikatu.
Magazyn certyfikatdw: osobiste
Wydany dla Wydany przez Wazny do Numer seryjny
Kamil Wardowski CUZ Sigillum - QCA1 2021-03-12 10:54:00

52 02 0E 90 1B C9 B7 58

OK Anuluj
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VII. Szyfrowanie i potwierdzenie wysytki danych.

0 Czy chcesz wystac podpisany plik transakcji do systemu GIIF?

Tak Nie

VIII. Informacja o przestaniu transakgji.

0 Plik transakcji zostat wystany i zarejestrowany w systemie GIIF.

IX. Woystane transakcje przechodzg z sekcji niewystanych do wystanych.

il -
Dane Wydruki
al -
L v  Podglad UPG Kurs EUR: 4,2538 (24-06)
- |l Podglad pliku XML [ Grupuj wg plikdw
SprawdZ Pobierz Wyslij L & Kursy walut
status UPO ponaownie 3
GIIF ~
GIIF Transkacje GIIF - Wystane
@& Niewystane _ | Motariusz Kamil Wardowski ~ | Data czynnosci od 2019-06-21 ~ | do 2019-06-21 v e ;Daty - ?
|J;{ Wystane Status Numer REF  Nr czynnosci Data Kwota Waluta  Tytut Podmioty Data wystania
& Plik poprawny (walidacja przebiegta poprawmie) 213/2019 1 2019-06-21 175 000,00 PLN AD1: spr: Helena Pawtowski 2019-06-21 12:44:09

X. Sprawdzenie statusu transakcji.

0 Flik transakcji ma status:
Plik oczekuje na sprawdzenie (deszyfrowanie przebieglo poprawnie)

XI. Ponowna weryfikacja.

0 Plik transakcji ma status:
Plik poprawny.

Copyright © 2003-2019 by Wolters Kluwer Polska Sp. z o.0.
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10. Korekta transakcji

Korekty dla transakcji sg mozliwe do utworzenia tylko dla przestanych transakcji. Tworzenie korekty odbywa w oknie
przestanej transakcji, ktéra po wystaniu do systemu GIIF jest nieedytowalna.

GIIF
5] Powiel [ Dodaj | | & weryfik
Transakcja 1
~

Info

Edycja jest niedostepna, poniewaz transakcja zostata juz wystana do systemu GIIF
Kwiota | 50 nuu,un\ Waluta |[PLN] Zhaty Polski (PLI v| Kurs: 4,2631, wartos¢ 82 099,88 EUR Koryguj
Tytut |[ADl] sprzedaz nieruchomosci :
Sposdb wydania dyspozycji |[D] czynnosc notarialna zlecona bez skiadania depozytu w

Podmioty uczestniczace w transakgji

4 Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot B Dodaj osobe upowazniong = Otwdrz @ Usuni 5 Zamiana
Podmiot Charakter
EStefan Andrzej Konieczny sprzedajgcy nieruchomosé

15-300 Krakow ul. Kmieca 55, PESEL: 45013052044, NIP: 1549812778, dane DG: 1549812778

Uzycie przycisku Koryguj spowoduje utworzenie nowej zaktadki z dopiskiem litery k do jej numeru. Wszystkie dane
korekty sg identyczne jak transakcji, na podstawie ktdrej korekta jest przygotowywana.

= Powiel Dodaj | [ Weryfikuj
Transakcjall Transakcja 1K I

Kwota | 350 DDD,DD| Waluta |[PLN] Zhoty Polski (PLI v| Kurs: 4,2631, wartosc 82 099,88 EUR

GIIF

Tytut |[ADl] sprzedaz nieruchomosci v|

Sposob wydania dyspozycji |[D] czynnosc notarialna zlecona bez sktadania depozytu v|

Podmioty uczestniczace w transakcji

[ Pobierz ze stron 2 Dodaj podmiot A3 Dodaj osobg upowazniong (= Otwdrz L@ Usun £ Zamiana

Podmiot Charakter
EStefan Andrzej Konieczny sprzedajgcy nieruchomosé
15-300 Krakow ul. Kmieca 55, PESEL: 45013052044, NIP: 1549812778, dane DG: 1549812778

Utworzona korekta pojawi sie na liscie transakcji niewystanych, skad jej wysytanie odbywa sie na tej samej zasadzie
jak zwyktych transakgji.

GITF
Transkacje GIIF - Niewystane
3 Niewystane | v - = | Notariusz Kamil wardowski v % -
34 Wystane Numer REP § Nr czynnoéci Mata Kwota Waluta  Tytut Podmioty
O « 2007201 1K #19-06-18 350 000,00 PLN AD1: sprzedaZ nieruchomosci Stefan Andrzej Konieczny jako sprzedajgcy nieru
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11. Wysytka pliku transakcji w przypadku braku dostepnosci systemu teleinformatycznego GIIF

Podczas wysytania pliku do GIIF i w przypadku braku dostepnosci systemu teleinformatycznego przy prébie
przestania pliku moze pojawic sie komunikat.

0 Wystanie pliku transakcji do systemu GIIF zakoriczyto sie bledem:

Kod btedu: -1
Opis btedu: Connection lost (error code is 100353)

014

Taki plik transakcji pojawi sie w oknie transakcji wystanych, jednak ze statusem pliku odrzuconego. Nalezy raz jeszcze
zaznaczyc¢ plik i wybraé opcje wyslij ponownie, jednak po wyswietleniu sie pytania o przestanie pliku do GIIF wybraé
opcje NIE.

9 Czy chcesz wystac podpisany plik transakcji do systemu GIIF?

Tak Nie

Program zapyta o zapis pliku na dysku oraz o wskazanie miejsca, gdzie ma zostac zapisany podpisany plik.

e Czy chcesz zapisac podpisany plik transakcji poza programem?

Tak Nie

Po tym transakcja w oknie transakcji wystanych otrzyma status Przestano recznie.

7 PIIE poprawiy (walldac)a prZebieqta poprawnie) 21272019
|?] Plik zarejestrowany poza programem 213/2019
&2 Plik popraweny (walidacia przebieata popravenie) 213/2019

Tak zapisany plik bedzie mozna wczytac na stronie GIIF https://giif. mofnet.gov.pl/giif/index.jsp dostepnej w godz.
8:30 15:30. Przy takiej wysytce program Kancelaria Notarialna nie bedzie mogt zweryfikowad statusu przestanego

pliku. Weryfikacja mozliwa bedzie jedynie na stronie GIIF.
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12. Pomoc techniczna Wolters Kluwer

Wsparcia technicznego dla programu Kancelaria Notarialna udziela dziat Pomocy Technicznej Wolters Kluwer
dostepny pod:

— nrinfolinii 801 04 45 45 lub 22 535 88 00 - od godz. 8:00 do godz. 16:00
— adresem email pomoc.techniczna@wolterskluwer.pl
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